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Nazwa ushugi

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej.

Opis sprawy Zameldowanie w drodze decyzji administracyjne;j.
Stanowisko
pracownika
odpowiedzialnego za | Stanowisko inspektor do spraw ewidencji ludnosci 1 dowodow osobistych.
prowadzenie
i zalatwianie
sprawy
1. Pisemny wniosek z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca
nie moglt tego obowigzku dokona¢, w trybie ustawy o ewidencji ludnosci (Dz. U.
Nr 217, poz. 1427 ze zm.).
Wymagane 2. Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.
dokumenty 3. Wypetniony formularz (druk) meldunkowy,

4. Tytut prawny do lokalu, w ktorym zameldowanie ma nastgpi¢ (do wgladu),
ktorego kserokopie nalezy dotaczy¢ do podania.

5. Dowdd osobisty lub wazny paszport.

Miejsce skladania
dokumentéw

Urzad Gminy Wielgie; ul. Starowiejska 8, 87-603 Wielgie
Parter, pokdj nr 6
w godzinach od 7*°do 15, tel. 054 289 73 80 wew. 42.

Termin

1. Do 1 miesigca.
2. Do 2 miesigcy sprawy szczegdlnie skomplikowane.

Tryb odwolawczy

Do Wojewody, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za posrednictwem
organu, ktéry wydal decyzje.

Oplaty

10 zt - optata skarbowa za wydanie decyzji

17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie pelnomocnictwa, gdy
strona dziala przez pelnomocnika

Optaty skarbowej nalezy dokona¢ przelewem lub przekazem na rachunek
bankowy Urzedu lub bezposrednio w kasie.

Optata skarbowa podlega zwrotowi, w przypadku wydania decyzji umarzajacej
postgpowanie. Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek strony.

Oplata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa
udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

Uwagi

1. Formalnosci zatatwia osoba zainteresowana zameldowaniem.
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2. Postgpowanie dowodowe winno wykazaé, ze osoba ktéra ubiega si¢ o
zameldowanie zamieszkuje w lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22013 1. poz. 267 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz.
1427 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r. poz.
1628 ze zm.).

Zalaczniki

Whiosek o zameldowanie




