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Nazwa uslugi

Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej.

Opis sprawy

1. W Urzedzie Gminy Wielgie, wiasciwym ze wzgledu na adres /nieruchomosé¢, z ktore;
ma nastgpi¢ wymeldowanie, zt6z wniosek o wymeldowanie osoby, ktora opuscita miejsce
pobytu statego lub czasowego przed uplywem deklarowanego okresu pobytu i nie
dopetnita obowigzku wymeldowania sig.

Whniosek wraz z uzasadnieniem powinien zawierac:

a. dane osoby podlegajacej wymeldowaniu,

b. dane osoby sktadajacej podanie (ewentualnie petnomocnika),

c. wszelkie informacje mogace pomodc w ustaleniu miejsca pobytu osoby
wymeldowywane;.

2. Pamigtaj o dokumencie potwierdzajacym tytul prawny do lokalu — do wgladu (w
oryginale).

3. Do wniosku dotacz:

a. potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji.

b. pelnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika)
4.Wniosek wszczyna postgpowanie, po jego zakonczeniu decyzje mozesz odebrac
osobiscie lub moze by¢ ona wystana pod wskazany adres.

Stanowisko
pracownika
odpowiedzialnego za | Stanowisko inspektor do spraw ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych.

prowadzenie

i zalatwianie

sprawy
1.Pisemny wniosek.
Wymagane 2.Dowdd uiszczenia oplaty skarbowe;j.
dokumenty 3.Tytut prawny do lokalu — do wgladu (w oryginale).

4.Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez pelnomocnika).

Miejsce skladania
dokumentéw

Urzad Gminy Wielgie; ul. Starowiejska 8, 87-603 Wielgie
Parter, pokdj nr 6
w godzinach od 7*°do 15%, tel. 054 289 73 80 wew. 42.

Termin

1. Do 1 miesigca.
2. Do 2 miesigcy sprawy szczegdlnie skomplikowane.

Tryb odwolawczy

Do Wojewody, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzje.

Oplaty

10 zt - optata skarbowa za wydanie decyz;ji.
17zt - optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy
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wnioskodawca dziala przez pelnomocnika).

Optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa
udzielonego matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

Optata skarbowa podlega zwrotowi, w przypadku wydania decyzji umarzajacej
postgpowanie. Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek strony.

Uwagi

1. Strona moze bra¢ udzial w postgpowaniu osobiscie lub przez petnomocnika
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej mowa w art.
33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267) po okazaniu przez pelnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

2. Postgpowanie dowodowe winno wykaza¢, Ze osoba ktora ma by¢
wymeldowana, faktycznie nie zamieszkuje w lokalu i dobrowolnie opuscita lokal.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22013 1. poz. 267 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz.
1427 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014 r. poz.
1628 ze zm.).

Zalaczniki




